Raseiniy Saltinio progimnazijos
direktoriaus 2025 m. balandzio 2 d.
jsakymo Nr. V1-110

priedas

RASEINIU SALTINIO PROGIMNAZIJOS VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU
ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS, NURASYMO, SAUGOJIMO IR ISDAVIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Raseiniy Saltinio progimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, nuraSymo, saugojimo, iSdavimo tvarkos aprasSas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 m.
vasario 15 d. jsakymu Nr. V-184 ,,Bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo
lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo
jais tvarkos apraSo patvirtinimo* ir Raseiniy rajono savivaldybés mokykly apripinimo bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasu, patvirtintu Raseiniy rajono
savivaldybés administracijos direktoriaus 2010 m. kovo 31 d. jsakymu Nr. (5.3) A;-240 ,,D¢l Raseiniy
rajono savivaldybés mokykly apripinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarkos apraso patvirtinimo*.

2. Sis ApraSas reglamentuoja Raseiniy Saltinio progimnazijos vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, nuraSymo, saugojimo ir iSdavimo tvarka.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo spausdinta
ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding struktiira, padedanti jgyvendinti konkrecioje
Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si)
turinj ir siekti nustatyty pasiekimy;

3.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojama spausdinta ar
skaitmeniné mokymo priemong, daiktai, medziagos ir jranga;

3.3. Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomenu bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovélius;

3.4. kitos Aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

IT SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGYJIMAS

4. Vadovelius galima jsigyti vadovaujantis Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny
bazés sarasu ir jo papildymais.

5. LéSos vadovéeliams, jy komplekty dalims, vadovélj papildan¢ioms mokymo priemonéms,
specialiosioms mokymo priemonéms ir literatirai skiriamos i§ mokymo €8y, skirty vadovéliams ir
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mokymo priemonéms jsigyti. Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti gali biiti skiriamos léSos
1§ savivaldybés, valstybés biudzety bei Europos Sajungos finansuojamy fondy.

6. Uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

6.1. vadovélius, jraSytus j Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazg;

6.2. vadovélj papildancias mokymo priemones (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

6.3. specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, skaitmenines, interaktyvias
mokymo priemones, literatiirg);

6.4. mokytojo knygas;

6.5. ugdymo procesui reikalingg literatiirg;

6.6. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).

7. Mokyklos bibliotekininkas supazindina metodiniy biireliy pirmininkus su informacija apie
vadovélj ar skaitmening mokymo priemone, vieSai paskelbta Svietimo portalo informacinéje
sistemoje.

8. Dalyky mokytojai iki balandzio mén. pabaigos sudaro ir pateikia savo metodiniy bireliy
pirmininkams reikalingy vadovéliy ir mokymo priemoniy saraSus.

9. Metodiniy bureliy pirmininkai iki geguzés mén. pabaigos pateikia pageidaujamy vadovéliy
sarasus mokyklos bibliotekininkui, o mokymo priemoniy saraSus — direktoriaus pavaduotojui
ugdymui, atsakingam uz mokymo priemoniy uzsakyma.

10. Bibliotekininkas:

10.1. sudaro vadovéliy, ju komplekty sarasus ir pateikia pritarti mokyklos tarybai;

10.2. iki pirkimo-pardavimo sutartyse su leidéjais/teikéjais nustatytos datos uzsako vadovelius
ir mokymo priemones;

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, atsakingas uz mokymo priemoniy uzsakyma, sudaro
mokymo priemoniy sgraSus ir pateikia pritarti mokyklos tarybai.

12. Pagal mokyklos direktoriaus patvirtintg mokymo priemoniy sgrasg, metodiniy grupiy
pirmininkai ir direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams, atsakingas uz vieSuosius pirkimus,
organizuoja jy pirkima.

13. Mokyklos direktorius:

13.1. uztikrina Svietimo jstatymo nuostaty jgyvendinima, pagal kurias mokinys, besimokantis
pagal pradinio, pagrindinio ugdymo programas, vadoveliais naudojasi nemokamai;

13.2. jvertings mokyklos tarybos sitilymus, priima sprendimus dé¢l vadovéliy ar teisés naudotis
skaitmeniniais  vadovéliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis,
suskaitmenintomis mokymo priemonémis jsigijimo;

13.3. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais pasiraSo sutartis
su leid¢jais / teikéjais ar jy jgaliotomis institucijomis;

13.4. uztikrina, kad atliekant pirkimo procediiras buty laikomasi teisés akty reikalavimy bei
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principy;

13.5. kalendoriniams metams pasibaigus, mokyklos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy
vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus, $ig informacija kasmet iki
kovo 1 d. paskelbia mokyklos interneto tinklalapyje;

13.6. gaves informacijos apie jsigytame vadovélyje ar mokymo priemonéje fakto, dalyko klaidy
ar neatitiktj Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams
jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraSo antrame skyriuje nustatytiems bendriesiems ar
specialiesiems reikalavimams, informuoja apie tai teikéja, o teikeéjui atsisakius spresti problema, apie
tai informuoja Nacionaling Svietimo agentiirg.



III SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS IR ISDAVIMAS

14. Naujai gauti vadovéliai prilmami pagal saskaitas-faktiiras, perdavimo - priémimo aktus.

15. Visi nauji gauti vadové¢liai antspauduojami progimnazijos bibliotekos antspaudu
antrasStiniame ir 17 lapuose.

16. Apie gautus vadovélius bibliotekininkas informuoja mokytojus el. laiSkais arba el. TAMO
dienynu.

17. Vadov¢liai i8duodami mokytojams mokslo mety pradzioje, o pabaigoje - grazinami |
biblioteka.

18. ISimties tvarka mokytojams pageidaujant ir dél vietos saugykloje stokos vadovéliai gali
likti kabinetuose. Tokiu atveju:

18.1. vadove¢liy skaicius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos dokumentais
vadoveliy iSdavimo-grazinimo lapais.

18.2. vadoveéliy iSdavimo-grazinimo lapuose jraSomi duomenys apie pasikeitimus, mokytojai
pasiraso.

19. Mokslo mety eigoje atvykusiems naujiems mokiniams vadovéliai iSduodami bibliotekoje,
iraSant kiekvienam déstysianc¢iam dalyko mokytojui i vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapa.

20. Pabaiggs progimnazijg arba dél kity priezasCiy nutraukes mokymasi mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka. Atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir bibliotekininko paraSais iSvykstantis
mokinys pristato klasés vadovui. Progimnazijos baigimo pazyméjimai iSduodami tik tiems
mokiniams, kurie yra pristat¢ klasiy vadovams atsiskaitymo lapg su surinktais mokytojy,
bibliotekininko parasais.

21. Darbuotojas, nutraukes darbo sutartj, privalo atsiskaityti su biblioteka.

22. Isigytas mokymo(si) priemones direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams iSdalina
mokytojams.

IV SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA IR SAUGOJIMAS

23. Mokyklos direktorius ir bibliotekininkas kontroliuoja pirkimo-pardavimo sutar¢iy
vykdyma.

24. ISankstines saskaitas bibliotekininkas sutikrina su Raseiniy rajono savivaldybés
administracijos Istaigy centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriumi.

25. Raseiniy rajono savivaldybés administracijos Istaigy centralizuotos buhalterinés apskaitos
skyrius leidykloms apmoka pateiktas saskaitas.

26. Naujai gautus vadovélius bibliotekininkas sutikrina pagal vaztarastj, jraSo j ,,Vadovéliy
fondo visuminés apskaitos knyga“ ir ,,Vadovéliy apskaitos kortele*.

27. Uzvadovélius, iSduotus mokytojams, jy biikle, atsako mokytojas, pasiraSydamas vadovéliy
18davimo-grazinimo lape.

28. Mokiniai, gave vadovélius, privalo uzpildyti vadovélio kortele, jvertinti vadovélio biikle,
vadovélius aplenkti.

29. Mokinys arba mokytojas, pametes arba suniokojes vadovélj, mokymo priemone (suliejes,
supléses, sukarpes, sulankstgs ir kt.), privalo pakeisti nauju.
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30. Uz mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius, mokymo priemones
atsako tévai (glob¢jai, riipintojai).

31. Bibliotekininkas kasmet progimnazijos direktoriui pateikia ataskaita apie jsigytus
vadovelius ir kitas mokymo priemones.

) V SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PIEMONIU NURASYMAS

32. Dokumentai gali buti nuraSomi i§ fondo apskaitos, pripazinus juos nereikalingais arba
netinkamais (negalimais) naudoti dél $iy priezasciy:

32.1. nusidévéjo fiziskai arba funkciskai (technologiskai);

32.2. turinio pozilriu tapo neaktualis;

32.3. vartotojy sugadinti ir (ar) prarasti ir Sis faktas atitinkamai jformintas;

32.4. dél kity priezasCiy prarasti dokumentai (sunaikinti (sugadinti) avarijy, gaisry ir kity
stichiniy nelaimiy metu) Siuos faktus atitinkamai jforminant.

33. Nurasymus vykdo progimnazijos direktoriaus 2025 m. kovo 18 d. Nr. VI-87 jsakymu
sudaryta nuolat veikianti inventorizavimo komisija.

34. Pripazinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti bibliotekos dokumenty
nuraSymas jforminamas inventorizavimo komisijos parengtu Pripazinty nereikalingais arba
netinkamais (negalimais) naudoti bibliotekos dokumenty nuraSymo aktu, patvirtintu progimnazijos
direktoriaus (toliau — aktas):

34.1. aktas suraSomas 2 vienetais (arba pagal poreikj): pirmasis vienetas, prid¢jus vardinj
dokumenty sarasg lieka bibliotekoje, antras be vardinio sgraso — buhalterijai

34.2. aktas yra pagrindas dokumenty iSbraukimui i$ vienetinés ir bendrosios fondo apskaitos ir
juy balansinés vertés nuraSymui 1S buhalterinés apskaitos dokumenty, jy bibliografiniy jrasy
pasalinimui i$ bibliotekos katalogy, kartoteky, duomeny baziy.

35. NuraSomy dokumenty verté¢ akte nurodoma pagal inventoriaus knyga, akto pabaigoje
bendra suma turi buti perskai¢iuota pagal nuraSymo metu Lietuvoje galiojancius piniginius vienetus.

36. NuraSyti dokumentai likviduojami remiantis Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo ir Pripazinto nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nuraSymo, iSardymo ir likvidavimo
tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr.
1250, nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PERSKIRSTYMAS TARP MOKYKLU,
KURIU MOKINIAI PEREINA IS VIENOS MOKYKLOS [ KITA

37. Mokiniams pereinant 1§ vienos savivaldybés mokyklos j kita ar kitos savivaldybés
mokykla, jiems skirti vadovéliai liecka mokykloje.

38. Mokykly tarpusavio susitarimu ir pasirasius perdavimo-priémimo akta, vadovéliai gali biiti
skolinami, bet ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams.



VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. ApraSo jgyvendinimo stebéseng atlicka direktoriaus pavaduotojas ugdymui kuruojantis
bibliotekos veikla.

40. Aprasas gali biiti kei¢iamas pasikeitus teiséms aktams ar pateikus pasitilymus Apraso
jgyvendinimg kuruojan¢iam direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

41. Aprasas skelbiamas mokyklos internetiniame puslapyje https://saltiniomokykla.lt

Parengé:

Bibliotekininké Vilma Griciené



