Elektroninio dokumento nuorasas

RASEINIU SALTINIO PROGIMNAZIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL BENDRUOMENES NARIU IR PASALINIU ASMENU LANKYMOSI
RASEINIU SALTINIO PROGIMNAZIJOJE TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2023 m. lapkri¢io  d. Nr. VI-
Raseiniai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos 2023m. rugséjo 13 d.
rekomendacijomis Nr. 5-S-21694 , D¢l nepilnameciy saugumo Svietimo jstaigose™, Lietuvos
Respublikos Seimo Svietimo ir mokslo komiteto 2023 m. spalio 2 d. rastu Nr. S-2023-4267 ,,Dél
nuomonés pateikimo®, remdamasi Raseiniy Saltinio progimnazijos darbo tvarkos taisykliy, patvirtinty
Raseiniy Saltinio progimnazijos direktoriaus 2022 m. spalio 3 d. jsakymu Nr. V1-214 , D¢l Raseiniy
Saltinio progimnazijos darbo tvarkos taisykliy patvirtinimo* III skyriaus 48 punktu, V skyriaus 2
skirsnio 108.2, 108.3, 108.16 punktais, VI skyriaus 5 skirsnio 185.5 punktu ir atsizvelgdama j Raseiniy
Saltinio progimnazijos 2023 m. lapkri¢io 14 d. klasiy tévy komitety pirmininky susirinkimo nutarimg
(protokolas Nr. 3):

1. Tvirtinu Raseiniy Saltinio progimnazijos Bendruomenés nariy ir pasaliniy asmeny
lankymosi Raseiniy Saltinio progimnazijoje tvarkos apra$a (toliau — Aprasas) (pridedama).

2. Pavedu raStinés administratorei Linai Kutkaitienei supazindinti progimnazijos
darbuotojus su Aprasu per Dokumenty valdymo sistema ,,Kontora® (DVS).

3. Pavedu 1 - 8 klasiy vadovams su ApraSu supazindinti mokinius klasés valandéliy
metu, mokiniy tévus (glob¢jus, rupintojus) per elektroninj dienyng TAMO.

4. Pavedu iukvedei Algimantai Vezbavifienei su Aprasu supazindinti neformaliojo
Svietimo uzsiémimy vadovus.

5. Pavedu pradiniy klasiy mokytojui Zydrinui Kapociui paskelbti Aprasa Raseiniy
Saltinio progimnazijos internetinéje svetainéje www.saltiniomokykla.lt.

6. Aprasas jsigalioja nuo 2023 m. gruodzio 1 d.

Direktoré Vaiva Zubrickiené


http://www.saltiniomokykla.lt

PATVIRTINTA

Raseiniy Saltinio progimnazijos
direktoriaus 2023 m. lapkricio d.
1sakymu Nr. V1-

RASEINIU SALTINIO PROGIMNAZIJA

BENDRUOMENES NARIU IR PASALINIU ASMENU LANKYMOSI
RASEINIU SALTINIO PROGIMNAZIJOJE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Progimnazijos bendruomenés nariy ir pasaliniy asmeny lankymosi Raseiniy Saltinio
progimnazijoje tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) — parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatymu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Auki¢iausiosios tarybos 1991 m. birzelio 25d.
jsakymu Nr. I-1489 (Lietuvos Respublikos 2011 m. kovo 17 d. jstatymo Nr. XI-1281 nauja redakcija),
Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinés prieziliros jstatymu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos Seimo 2007 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. X-1238 (Lietuvos Respublikos Seimo
2020 m. rugséjo 24 d. jstatymo Nr. XIII-3292 nauja redakcija), atsizvelgiant j progimnazijos darbo
tvarkos taisykles, patvirtintas progimnazijos direktoriaus 2022 m. spalio 3 d. jsakymu Nr. V1-214.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

2.1. Progimnazijos bendruomené — mokiniai, mokiniy tévai (globéjai, riipintojai),
mokykloje dirbantys pedagoginiai ir nepedagoginiai darbuotojai.

2.2. Pasaliniai asmenys — su progimnazijoje vykstan¢iu ugdymo procesu nesusij¢ asmenys,
kurie tuo metu formaliai yra nepriskirti mokyklos bendruomenei, arba asmenys, kuriy priklausomybe
mokyklos bendruomenei budétojui/-ams sunku nustatyti.

3. Aprasas apibrézia progimnazijos bendruomenés nariy, pasaliniy asmeny lankymosi
progimnazijoje fiksavima, budétojo/-y veiksmus bei atsakomybe.

) I SKYRIUS
MOKINIU TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU) LANKYMOSI TVARKA

4. Tévai (globé¢jai, riipintojai), atlydintys/pasiimantys mokinius j/i§ progimnazijos, |
progimnazijos patalpas nejleidziami, mokinius palydi/pasitinka prie progimnazijos pagrindinio
1€jimo arba progimnazijos fojé (I aukstas) (eiti prie kabinety draudziama). Dél objektyviy priezasciy,
suderinus su klasés vadovu, iki klasés leidziama lydéti/pasiimti specialiyjy ugdymosi poreikiy
turincius mokinius bei laikiny judéjimo/mobilumo sunkumy turincius mokinius. Klasés vadovas
tokiy mokiniy sgrasus pateikia budétojui/-ams.

5. Pirmy klasiy mokiniy ir naujai | progimnazija atvykusiy mokiniy tévams (globéjams,
ripintojams) mokiniy adaptacijos laikotarpiu (1 ménuo) leidziama mokinius palydéti iki klasés.

6. Jeigu mokiniy tévams (globéjams, rupintojams) yra biitinybé susitikti su progimnazijos
administracija ar mokytojais, tévai (glob¢jai, ripintojai) registruojasi susitikimui progimnazijos



telefonu  (tel. Nr. +370428 70 292) arba  elektroniniu  pastu  (el. p.
administracija@saltiniomokykla.lt). Progimnazijos sekretoré¢ suorganizuoja susitikimg ir informuoja
apie jo datg ir laikg telefonu arba elektroniniu pastu ne véliau, kaip per dvi darbo dienas.

Apie suderintg susitikimg informuojamas progimnazijos budétojas/-ai.

7. Mokiniy tévai (globéjai, riipintojai), esant butinybei susitikti su pagalbos mokiniui
specialistais, susitikimo datg ir laikg derina individualiai su konkreciu specialistu (per elektroninj
dienyng TAMO, elektroniniu pastu ar telefonu).

8. Mokiniy tévai (globéjai, ripintojai), atvyke | progimnazijg vykstant ugdymo procesui,
privalo uZsiregistruoti Asmeny lankymosi progimnazijoje registracijos zurnale (toliau — Zurnalas),
esanc¢iame budétojo/-y darbo vietoje.

9. Zurnale mokiniy tévai (glob¢jai, riipintojai) nurodo savo varda, pavarde, vaiko vardg ir
pavarde, klase, atvykimo/ iSvykimo laika, asmenj, pas kurj atvyko, ir pasiraso.

Budétojas/-ai lankytojo pateiktus duomenis suderina su pateikta jam i§ anksto planuojamo
susitikimo informacija.

10. Progimnazijos darbuotojas asmenj, atvykusj j susitikimg, pasitinka mokyklos fojé (I
aukstas).

11. Mokiniy tévai (globé¢jai, riipintojai), atvyke i klasés vadovo suplanuotg individualy
pokalbj, registruojasi Zurnale. Klasés vadovas tévy (globéjy/riipintojy ) nepasitinka.

12. Jeigu pedagogas inicijuoja susitikima su mokinio tévais (globg¢jais, riipintojais), jis
suderina konkrety laika su jais. Mokiniy tévai (globéjai, riipintojai) registruojasi Zurnale.

13. Jeigu apie organizuojamg klasés tévy (globéjy, riipintojy) susirinkimg yra pateikta
informacija progimnazijos savaités plane, klasés vadovui informuoti budétoja/-us nereikia. Atvykusiy
tevy (globéjy, riipintojy) registracija nevykdoma.

14. Atviry bendruomenés dieny, proginiy, kity masiniy renginiy, visuotiniy susirinkimy metu
tévai (globéjai, riupintojai) Zurnale neregistruojami.

III SKYRIUS
PASALINIU ASMENU LANKYMOSI TVARKA

15. Pagaliniai asmenys, atéje j progimnazija, privalo uZsiregistruoti Zurnale, esan¢iame
budétojo/-y darbo vietoje.

16. Progimnazijos administracija, Svietimo pagalbos specialistai, visuomenés sveikatos
specialistas, vykdantis sveikatos priezilirg progimnazijoje, kiti progimnazijos darbuotojai priima
pasalinius lankytojus priémimo laiku, i§ anksto suderinus susitikimo data ir laika, kuriam
registruojasi progimnazijos telefonu (tel. Nr. +370 428 70 292) arba elektroniniu pastu (el. p.
administracija@saltiniomokykla.lt), arba asmeniSkai susiderinus su darbuotoju. Darbuotojas
informuoja progimnazijos budétoja/-us.

Jeigu interesantas su progimnazijos darbuotoju, pas kurj atvyko, susitikimo datos ir laiko 1§
anksto nederino, jis palydimas j progimnazijos rasting.


mailto:administracija@saltiniomokykla.lt
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Po progimnazijos patalpas pasaliniams asmenims vaiksc¢ioti draudZziama.

17. PaSaliniams asmenims draudziama iSkviesti/i$sivesti mokinj i§ pamokos ar kitaip trukdyti
ugdymo procesa. Esant poreikiui, mokinj iSkviecia/ iSsiveda socialinis pedagogas, klasés vadovas,
direktoriaus pavaduotojas ugdymui arba direktorius.

18. Seminary, konferencijy, konkursy, sporto varzyby ar kity dalykiniy renginiy, vykstanciy
progimnazijoje, dalyvius registruoja renginio organizatoriai.

19. Masiniy bendruomenés renginiy metu sveciai neregistruojami.

20. Neblaivis, apsvaige, grubaus elgesio asmenys | progimnazija nejleidziami ir jsp&jami,
kad bus iSkviesta policija. Minétais atvejais, asmeniui nesilaikant ApraSo reikalavimy, apie
pazeidimus budétojas/-ai nedelsdamas informuoja progimnazijos administracija, pagal poreikj
18kviecia policija.

21. Raseiniy kiino kultiiros ir sporto centro neformaliojo vaiky Svietimo uZsiémimus
progimnazijos patalpose lankantys mokiniai jleidZiami | progimnazija pagal uzsiémimy vadovy
pateiktus saraSus ir tik tvarkarastyje numatytu laiku. UZsiémimy vadovas mokinius pasitinka
progimnazijos fojé (I aukstas).

22. Progimnazijos patalpas nuomojantys neformaliojo vaiky Svietimo uzsiémimy vadovai
pateikia jy uzsiémimus lankanéiy mokiniy sarasus ir tvarkara$tj budétojui/-ams. Siuos uZsiémimus
lankantys mokiniai jleidziami j progimnazija tik tvarkarastyje numatytu laiku. UZsiémimy vadovas
mokinius pasitinka progimnazijos fojé (I aukstas).

. IV SKYRIUS .
BUDETOJO/-U VEIKSMAI IR ATSAKOMYBE

23. Vykdyti visy atvykstan¢iy asmeny kontrole Zurnale.

24. Neijleisti ] progimnazijos patalpas paSaliniy asmeny be registracijos, progimnazijos
direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojy ugdymui leidimo.

25. Nepalikti darbo vietos nesant biitinybei.
26. Nuolat vykdyti progimnazijos vidaus patalpy ir iSorés prieigy stebéjima.

27. Nedelsiant informuoti progimnazijos direktoriy/ direktoriaus pavaduotoja ugdymui/
tkvedj/ socialinj pedagoga apie vieSosios tvarkos ir kity pazeidimy atvejus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Pedagoginiai ir nepedagoginiai darbuotojai, budétojas/-ai su Aprasu supazindinami per
Dokumenty valdymo sistemg ,,Kontora“ (DVS).

29. Mokiniai, mokiniy tévai (glob¢jai, riipintojai) su Aprasu supazindinami tévy (globéjy,
ripintojy) susirinkimy metu ir per elektroninj dienyng TAMO.

30. Aprasas skelbiamas progimnazijos internetin¢je svetainéje www.saltiniomokykla.lt.



http://www.saltiniomokykla.lt

31. Aprasas gali biiti koreguojamas, atsizvelgiant j progimnazijos bendruomenés poreikius,
pasikeitus teis¢s aktams, kitiems progimnazijos veiklg reglamentuojantiems dokumentams.
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