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) ISAKYMAS )
DEL RASEINIU SALTINIO PROGIMNAZIJOS FINANSU KONTROLES TAISYKLIU
PATVIRTINIMO

2022 m. birzelio d. Nr. V1-
Raseiniai

Vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, Vidaus
kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,, D¢l vidaus kontrolés
igyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje* (su vélesniais pakeitimais), 3 skyriaus 1 skirsnio 8
punktu ir siekiant vykdyti veiklg laikantis patikimo finansy valdymo principo, grindziamo
ekonomiSkumu, efektyvumu ir rezultatyvumu:

. Tvirtinu Raseiniy Saltinio progimnazijos finansy kontrolés taisykles (toliau —
Taisyklés) (pridedama).
2. Pavedu pradiniy klasiy mokytojui Zydriinui Kapo&iui progimnazijos internetinéje

svetaingje https://saltiniomokykla.lt/ paskelbti Taisykles.

3.Supazindinu Raseiniy Saltinio progimnazijos darbuotojus su Taisyklémis
elektroninémis priemonémis Dokumenty valdymo sistemoje (DVYS).

4. Ipareigoju rastinés administrator¢ Vaivg Buivydieng supazindinti su Taisyklémis
darbuotojus, naujai priilmamus ] darbg, pirmaja jy darbo dieng elektroninémis priemonémis
Dokumenty valdymo sistemoje (DVS).

5.Pripazjstu netekusiu galios Raseiniy Saltinio progimnazijos direktoriaus 2021 m.
birzelio 18 d. jsakyma Nr. V1-97 , Dél Raseiniy Saltinio progimnazijos finansy kontrolés taisykliy

tvirtinimo**.

Direktoré Vaiva Zubrickiené
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Raseiniy Saltinio progimnazijos
direktoriaus 2022 m. birzelio d.
isakymo Nr. V1-

priedas

RASEINIU SALTINIO PROGIMNAZIJOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Raseiniy Saltinio progimnazijos finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés)
parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2020 m. birZelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,D¢l vidaus kontrolés
jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje* (su vélesniais pakeitimais), patvirtintu Vidaus
kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprasu, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 ,,Dél centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo® (su vélesniais pakeitimais),
patvirtintu Centralizuoto vieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos
aprasu (toliau - Centralizuotos apskaitos tvarkos apragas), Raseiniy Saltinio progimnazijos nuostatais.

2. Raseiniy Saltinio progimnazijos direktorius, siekdamas strateginio planavimo
dokumentuose progimnazijai numatyty tiksly, kuria vidaus kontrole, kurios tikslai - uztikrinti, kad
Raseiniy Saltinio progimnazijoje:

2.1. laikomasi teisés akty, reglamentuojanciy viesojo juridinio asmens veikla, reikalavimy;

2.2. turtas saugomas nuo sukciavimo, i$Svaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo ar kity neteiséty veiky;

2.3. veikla vykdoma laikantis patikimo finansy valdymo principo, grindziamo
ekonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;

2.4. teikiama patikima, aktuali, i§sami ir teisinga informacija apie savo finansing ir kita
veiklg.

3. Siekiant vidaus kontrolés tiksly, kuriama ir uZtikrinama veiksminga Raseiniy Saltinio
progimnazijos vidaus kontrolé, kurios dalis yra finansy kontrolé. Finansy kontrolé¢ Raseiniy Saltinio
progimnazijoje jgyvendinama vadovaujantis Taisyklémis, kurios nustato finansy kontrolés
organizavimg ir finansy kontrole atliekanciy darbuotojy pareigas ir atsakomybe, laikantis tokio
nuoseklumo:

3.1. iSankstin¢ finansy kontrole, kurios paskirtis - priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu, prie$ juos tvirtinant Raseiniy Saltinio progimnazijos direktoriui,
nustatyti, ar tkiné operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos atlikimu, yra
tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy;

3.2. einamoji finansy kontrolé, kurios paskirtis - uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity
vykdomi Raseiniy Saltinio progimnazijos priimti sprendimai dél turto panaudojimo;

3.3. paskesn¢ finansy kontrole, kurios paskirtis - nustatyti, kaip yra jvykdyti Raseiniy
Saltinio progimnazijos priimti sprendimai dél turto panaudojimo.
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4.Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka
Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatyme, Vidaus kontrolés jgyvendinimo
vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprase bei kituose teisés aktuose apibréztas sgvokas.
5. Sios Taisyklés parengtos vadovaujantis pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybeés
principais.
II SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

6. Progimnazijos vidaus finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:

6.1. veikla biity vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginj ir
veiklos plang, programas ir patvirtintas priemones;

6.2. progimnazijos turtas bei jsipareigojimai tretiesiems asmenims biity apsaugoti nuo
suk¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar kity neteiséty veiky;

6.3. kontrolés priemones bty taikomos kiekvienai veiklai, susijusiai su progimnazijos
iStekliy valdymu;

6.4. informacija (taip pat ir saugoma kompiuterinése laikmenose), apskaitos dokumentai ir
apskaitos registrai turi biiti saugomi nuo vagystes, netinkamo naudojimo ar sunaikinimo;

6.5. progimnazija, vykdydama veikla, laikytysi patikimo finansy valdymo principy, t. y.
ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo ir skaidrumo;

6.6. progimnazijos finansings ir kitos veiklos ataskaitos privalo biiti teisingos ir pateikiamos
teisés akty nustatyta tvarka.

7.  Siekiant, kad kontrolé buity veiksminga, ji turi:

7.1. pakankamai uztikrinti progimnazijos direktoriy, kad bus pasiekti bendrieji veiklos
tikslai, tai reiskia priimting pasitikéjimo laipsnj kontrole esant tam tikroms kontrolei organizuoti,
vykdyti ir tobulinti patirtoms sagnaudoms, kontrolés teikiamai naudai, esamai veiklos rizikai,

7.2. buti vykdoma atsizvelgiant ] rizikos veiksnius — organizuoti rizikos nustatymag ir
jvertinti rizikos veiksnius, vadovaujantis audity iSvadomis ir rekomendacijomis pasitarimy metu,
siekiant, kad progimnazijos tikslai ir prisiimti uzdaviniai biity jgyvendinti;

7.3. uztikrinti, kad finansy kontrolés sagnaudos nevir§yty gaunamos naudos, t. y., kad finansy
kontrolé biity efektyvi;

7.4. buty optimali, nes per didelé kontrolé stabdo veiklos procesus, o nepakankama kontrolé
neuztikrina tinkamo rizikos valdymo ir rezultaty pasiekimo;

7.5. funkcionuoti nenutriukstamai — kiekvienam veiksmui su turtu turi buti taikomos
nustatytos finansy kontrolés procediros.

III SKYRIUS
FINANSU KONTROLES ORGANIZAVIMAS

8. Uz finansy kontrole Raseiniy Saltinio progimnazijoje yra atsakingas Raseiniy Saltinio
progimnazijos direktorius bei jo paskirti darbuotojai.

9. Raseiniy Saltinio progimnazijos buhaltering apskaita organizuoja Raseiniy rajono
savivaldybés administracijos [staigy centralizuotos buhalterinés apskaitos skyrius.

10. Reikalavimai apskaitos organizavimo kokybei uztikrinti yra apibrézti Buhalterinés
apskaitos organizavimo sutartyje. Joje numatyta, kad Raseiniy Saltinio progimnazija ir Raseiniy
rajono savivaldybés administracijos Istaigy centralizuotos buhalterinés apskaitos skyrius organizuoja
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vidaus ir finansy kontrolg, vadovaudamosi tais paciais principais, apibréztos Raseiniy Saltinio

progimnazijos direktoriaus ir jo paskirty uz buhaltering apskaita darbuotojy atsakomybé, funkcijos ir
pareigos vidaus ir finansy kontrolés srityje, nustatytos Raseiniy Saltinio progimnazijos direktoriaus ir
jo paskirty atsakingy asmeny teisés ir funkcijos vidaus ir finansy kontrolés srityje.

11. D¢l buhalterinés apskaitos organizavimo pasiraSyta Buhalterinés apskaitos
organizavimo sutartis, kurioje apibrézZtos Saliy pareigos ir atsakomybe (Taisykliy priedas).

12. Raseiniy Saltinio progimnazija ir Raseiniy rajono savivaldybés administracijos
Istaigy centralizuotos buhalterinés apskaitos skyrius, vadovaudamiesi 2021 m. gruodzio 30 d.
sutartyje Nr. SR-855 (toliau — sutartis) apibréztomis Saliy pareigomis, tarpusavyje keiciasi
dokumentais ir informacija, reikalinga apskaitai ir finansy kontrolei uztikrinti. Raseiniy Saltinio
progimnazijos dokumenty ir kitos informacijos sgrasas, apskaitos dokumenty pristatymo terminai
nustatyti sutartyje.

13. Finansy kontrolés veikla Raseiniy Saltinio progimnazijos atsakingiems darbuotojams
paskiriama Raseiniy Saltinio progimnazijos direktoriaus jsakymu. Tas pats darbuotojas negali biti
paskirtas atsakingu ir uz iSanksting, ir uz paskesn¢ finansy kontrolg.

14. Finansy kontrolés veiklos tikslai, kontrolés veikla, kontrolés pobiidis, igyvendinimo
laikas ir atsakingi darbuotojai yra pateikti Siose Taisyklése.

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES UZTIKRINIMAS

15. Finansy kontrolé Raseiniy Saltinio progimnazijoje jgyvendinama laikantis iy vidaus
kontrolés principy:

15.1. tinkamumo - kontrol¢ pirmiausia turi bati jgyvendinama tose Raseiniy Saltinio
progimnazijos veiklos srityse, kuriose susiduriama su didziausia rizika;

15.2. efektyvumo - kontrolés jgyvendinimo sgnaudos neturi virSyti dél atliekamos kontrolés
gaunamos naudos;

15.3. rezultatyvumo - turi biiti pasiekti kontrolés tikslai;

15.4. optimalumo - kontrolé turi biiti proporcinga rizikai ir nepertekling;

15.5. dinamiskumo - kontrolé turi biiti nuolat tobulinama atsizvelgiant  pasikeitusias
Raseiniy Saltinio progimnazijos veiklos salygas;

15.6. nenutriikstamo funkcionavimo - kontrolé turi biti jgyvendinama nuolat.

V SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

16. Uztikrinti teigiamg kontrolés aplinka, kurig lemia:

16.1. progimnazijos direktoriaus ir darbuotojy poziiris | etika;

16.2. progimnazijos direktoriaus dalyvavimas kontrolés procesuose;

16.3. progimnazijos valdymo struktiira, veiklos pobudis ir reglamentavimas, tradicijos ir
nusistovejusi praktika;

16.4. Zzmogiskyjy istekliy politika, kuri apima kvalifikuoty darbuotojy samdyma, jy
kompetencijos didinimg ir tinkamg orientavima.

17. Nustatyti progimnazijos rizikos veiksnius ir toleruojama rizika:
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17.1. toleruojama rizika tai yra rizika, kurig valdyti néra poreikio ar

galimybeés. Paprastai toleruojama maza rizika arba rizika, kurios valdymo sgnaudos per didelés.

18. Uztikrinti tinkamg informacijos perdavimg ir kaupima, kuris yra vienas svarbiausiy
progimnazijos veiklos ir kontrolés uZztikrinimo prielaidy. Progimnazijos direktoriaus gebéjimui
priimti tinkamus sprendimus turi jtakos informacijos kokybé¢. Informacija turi biiti aiski, suprantama,
naudinga ir perduodama laiku. Progimnazijos direktorius turi nustatyti, kokia informacija reikalinga
ir kokiu biidu ar kokiu periodiskumu pateikiama sprendimams priimti.

19. Vykdyti perioding finansy kontrolés prieziiira.

20. Uz finansy kontrolés organizavimg yra atsakingas progimnazijos direktorius. Kad
finansy kontrolés tikslai biity pasiekti, kontrole reikalinga ekonomiska, efektyvi ir funkcionuoty kaip
sistema, jstaigoje naudojamos organizacin€s priemonés kontrolés tikslams pasiekti: vidaus kontrolés
tvarkos ir taisyklés, uztikrintas darbuotojams pavesty funkcijy vykdymas, darbuotojy pareigy
paskirstymas ir kitos priemonés.

21. Progimnazijos yra parengti ir patvirtinti Sie dokumentai:

21.1. Bubhalterinés apskaitos vadovas;

21.2. darbuotojy, kuriems suteikta teis¢ suraSyti ir pasirasyti arba tik pasirasyti apskaitos
dokumentus sarasas ir jy parasy pavyzdziai;

21.3. kiti reikalingi progimnazijos veiklai tvarky apraSai.

22. Darbuotojy, atlieckan¢iy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir
atsakomybé finansy kontrolés srityje turi buti aprasyti jy pareigybiy apraSymuose ir vadovy darbo
pasiskirstyme.

23. Finansy kontrolés procediiros turi buti atliekamos ir tvirtinamos tik darbuotojy,
veikianciy pagal jiems nustatytas funkcijas ir uzdavinius.

24. Progimnazijoje turi biiti uZztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. tas pats
darbuotojas negali tuo paCiu metu biti atsakingas uz wkinés operacijos arba sprendimo dél
progimnazijos turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinimag, vykdyma ir
apskaita;

25. Priimti sprendimai dél progimnazijos turto panaudojimo arba prisiimamy
isipareigojimy ir Gikinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima matyti ir
kontroliuoti nuo priémimo iki vykdymo pabaigos.

26. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras procediiras arba sistemas,
kurios yra:

26.1. tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy registravimas apskaitos registruose:

26.1.1. atlikty tkiniy operacijy ir ukiniy jvykiy duomenys uZregistruojami ikinés
operacijos arba tikinio jvykio dieng arba iSkart po to, kai yra galimybé¢ tai padaryti, bet ne anksciau,
negu buvo surasyti iiking operacijg pagrindziantys dokumentai ir jvertinta tai, kad biudzetiniai metai
prasideda sausio 1 d. ir baigiasi gruodzio 31 d.;

26.1.2. visos atliekamos tikinés operacijos turi biiti patvirtintos atsakingy asmeny;

26.1.3. 1ta pati apskaitos registrg turi buti jtraukti vieng karta;

26.1.4. apskaitos registrai ménesiui pasibaigus turi buti pasiraSomi tg registrg sudariusiy
asmeny;

26.2. piniginiy 1éSy ir moké&jimy apskaita:

26.2.1. banko saskaity jplaukos ir i§laidos bei likuciai turi atitikti apskaitos registry likucius;

26.2.2. mokéjimai i§ banko turi biiti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidzianciais atlikti
tokius mokéjimus;
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26.2.3. mokéjimus tvirtinti ir juos atliktituri skirtingi asmenys;

26.3. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

26.3.1. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentais;

26.3.2. jsipareigojimy padidé¢jimas ir sumaZz¢jimas turi biiti patvirtintas apskaitos
dokumentais;

26.3.3. mety pabaigoje inventorizuojami jsipareigojimy likuciai, mokétinos ir gautinos
sumos;

26.3.4. laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasiraSytas sutartis;

26.4. turto apskaita:

26.4.1. visas turto jud¢jimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nuraSymas ir kt.) turi biti
rodomas apskaitoje;

26.4.2. veiksmali, susije¢ su turtu, fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus;

26.4.3. visas nusidévejes turtas apskaitomas iki sprendimo priémimo perduoti ar nuraSyti
priémimo;

26.4.4. turtas apskaitoje sugrupuojamas i grupes bei pogrupius ir suteikiami inventoriniai
numeriai;

26.5. kompiuterinés apskaitos sistemos patikimumas:

26.5.1. visy kompiuterizuoty apskaitos registry atspausdinimas ir patvirtinimas juos
sudariusiy asmeny parasais;

26.5.2. kiekvieno j kompiutering apskaitos sistemg jtraukto dokumento numeravimas;

26.5.3. kompiuteriniy apskaitos registry jraSy ir buhalteriniy apskaitos dokumenty
informacijos sutikrinimas; lygiagretus nekompiuterinés apskaitos tvarkymas kompiuterinés apskaitos
sistemos diegimo laikotarpiu.

27. Atliekant Gikines operacijas turi buti laikomasi finansy kontrolés nuoseklumo:

27.1. iSankstiné (jspéjamoji) finansy kontrolé — kontrolé¢, atlickama priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su finansiniy iStekliy valdymu, progimnazijos turto panaudojimu,
Jsipareigojimais tretiesiems asmenims. Progimnazijos direktorius sprendimus priima tik tada, kai juos
patvirtina atsakingas uz iSanksting finansy kontrol¢ darbuotojas. ISankstinés kontrolés metu
nustatoma projekto, jsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar 1éSos tam tikram tikslui, priemonei
yra patvirtintos biudZeto samatoje ar kitame finansavimo $altinyje, ar jy tam pakanka. Jos paskirtis —
neleisti neracionaliai naudoti 1éSy, materialiniy vertybiy, vertinti kiek yra pajamy ir kiek galima daryti
iSlaidy. Asmuo, atsakingas uz iSanksting finansy kontrole pateikia nura§ymo aktus Raseiniy rajono
savivaldybés administracijos Istaigy centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus specialistui.

27.2. einamoji (operatyving) finansy kontrolé — léSy naudojimo metu atlieckama kontrolé,
kuria vykdo Raseiniy rajono savivaldybés administracijos [staigy centralizuotos buhalterinés
apskaitos skyriaus specialistas. Einamosios (operatyvinés) finansy kontrolés paskirtis — uztikrinti, kad
tinkamai ir laiku biity vykdomi sprendimai dél finansiniy iStekliy, progimnazijos turto panaudojimo
ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims, kad 1éSos ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal
paskirtj, tinkamai jsigyjamos, saugomos ir jtraukiamos j apskaita;

27.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé panaudojus léSas po sprendimo dél turto
panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, kurios metu tikrinama, kaip yra atlikti
veiksmai. Paskesnigjg finansy kontrole vykdo direktoriaus pavaduotojai ugdymui pagal kuruojamas
sritis. Paskesniosios finansy kontrolés paskirtis — patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirt] panaudotos
1€Sos ir materialinés vertybés, ar nebuvo teisés akty, progimnazijos direktoriaus nurodymy pazeidimy
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bei piktnaudZziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu nustatytiems

trikumams pasalinti.

VI SKYRIUS
ISANKSTINE (ISPEJAMOJI) FINANSU KONTROLE

28. Uz iSanksting finansy kontrole yra atsakingas progimnazijos tikvedys.

29. Progimnazijos ukvedys, vykdydamas iSanksting finansy kontrole, pagal nustatytg
kompetencijg pasiraso arba atsisako pasiraSyti atitinkamus dokumentus, leidZzianc¢ius atlikti tiking ar
finansing operacija. Progimnazijos direktorius tvirtina iiking ar finansing operacijg.

30. ISanksting finansy kontrole atlieckancio darbuotojo uzduotys atskirose Sios kontrolés
sistemos dalyse:

30.1. Ukiniy jvykiy ir ikiniy operacijy dokumentavimas:

30.1.1. ukvedys, atliekantis iSanksting finansy kontrol¢ uztikrina, kad progimnazijoje biity:

30.1.1.1. apskaitos dokumentai surasomi laiku;

30.1.1.2. visi apskaitos dokumentai jtraukti j apskaitos registrus.

30.2. Isipareigojimy apskaitoje:

30.2.1. tkvedys, atlikdamas iSanksting finansy kontrolg, jsipareigojimy apskaitoje
uztikrina:

30.2.1.1. kad visi prisiimti jsipareigojimai buty jtraukti j apskaitos registrus;

30.2.1.2. kad apskaitos registry sistema leisty nustatyti kiekvieng skolinj atvejj su kiekvienu
asmeniu;

30.3. Turto apskaitoje:

30.3.1. ukvedys, atlikdamas iSanksting finansy kontrole turto apskaitoje uztikrina:

30.3.1.1. kad progimnazijoje biity nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, i§davimo naudoti
ir nuraS§ymo tvarka;

30.3.1.2.kad veiksmai, susij¢ su turtu, biity teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami |
apskaitg tik juos atlikus, bet ne anksciau;

30.3.1.3. kad visiSkai nusidévéjes turtas buty jtrauktas j apskaita;

30.3.1.4. kad buty nustatyta tvarka, kaip nusidévéjes turtas ir turtas, kuris nebus naudojamas
ateityje, yra parduodamas aukciono btidu arba nurasomas kaip netinkamas naudoti;

30.3.1.5. kad inventoriaus numeriy suteikimo tvarka biity nustatyta apskaitos politikoje;

30.3.1.6. kad biity nustatyta inventorizacijos tvarka ir periodiSkumas.

30.4. Registry apskaitoje:

30.4.1. tkvedys, atliekantis iSankstin¢ finansy kontrole registry sudaryme uztikrina, kad:

30.4.1.1. informacija apskaitos registruose buty aiski ir suprantama;

30.4.1.2.apskaitos registruose esantys dokumentai suteikty pakankamai informacijos
ataskaitoms sudaryti.

VII SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

31. Uz einamgjg finansy kontrole yra atsakingas:

31.1. Raseiniy rajono savivaldybés administracijos centralizuotos buhalterinés apskaitos
skyriaus specialistas - uz tikinés ir finansinés operacijos atlikimo terminy ir kokybés patikrinima, uz
iikinés ar finansinés operacijos teisingg ir laiku jra$yma j apskaitos registrus. Sios kontrolés metu turi
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buti patikrinama, ar operacijos, kurias reikia uzregistruoti ir jtraukti j apskaita, yra patvirtintos
jgalioty darbuotojy, ar jos visos teisingai uzregistruotos, t. y. patikrinamas jraSy aritmetinis
teisingumas, bendros sumos, sutikrinami apskaitos dokumentai su apskaitos registry jrasais ir kt.
Specialistas turi reikalauti, kad biity pateikti visi su tkine ar finansine operacija susij¢ dokumentai.
Specialistas atlieka einamgja finansy kontrolg stebé¢jimo (nuolatinés prieziiiros) biidu;

31.2. uz einamgja finansy kontrole atsakingas Specialistas, nustates neatitikimus ar
trikumus (pateikti netinkami, neteisingai suraSyti dokumentai, suteiktos nekokybiSkos paslaugos ar
isigytos nekokybiskos prekés, nupirkti nekokybiski darbai, pazeisti tiekimo terminai, neatitinka
kiekiai, iStekliai naudojami, nesilaikant teisés akty nustatytos tvarkos ir pan.), turi imtis veiksmy jiems
pasalinti. Kai néra galimybeés iStaisyti nustatytus trilkumus ar neatitikimus, Specialistas privalo raStu
pranesti apie tai progimnazijos direktoriui, pateikdamas neatitikimy ar trukumy atsiradimo
paaiskinimg bei pasitlymus dél tolesnio tikinés ar finansinés operacijos atlikimo. Progimnazijos
direktorius, gaves rastiSka paaiSkinima dél neatitikimy ar trilkumy atsiradimo, iSanalizuoja esama
biikle ir nusprendzia, esant neteisétam sprendimo vykdymui jj sustabdyti arba jvertinus sprendimo
vykdymo sustabdymo pasekmes ar kitas aplinkybes, vykdyti ji toliau geriausiu biidu pagal patikimo
finansy valdymo principus;

31.3. Specialistas, atsakingas uz einamaja finansy kontrolg atlieka Sias uzduotis:

31.3.1. rengiant progimnazijos biudZeto projekta, tikrinti:

31.3.2. progimnazijos, kaip biudzeto asignavimy valdytojo pateiktus veiklos programos
samaty projektus, kad jie atitikty programos priemones ir biity pateikti nustatytais terminais;

31.3.3. kad progimnazija, kaip biudzeto asignavimy valdytoja, kartu su pateiktais veiklos
programy samaty projektais, pateikty priedus, kuriuose biity parodytas 1éSy paskaic¢iavimo
teisingumas ir pagrjstumas;

31.3.4. kad progimnazija, kaip biudzeto asignavimy valdytoja, patvirtintose programy
samatose blity numaciusi 1éSas biudZetiniy mety pradziai turétiems kreditiniams jsiskolinimams
padengti.

32. Ukiniy jvykiy ir iikiniy operacijy dokumentavime:

32.1. specialistas, atlikdamas einamgjg finansy kontrolg uztikrina, kad:

32.1.1. suraSant ir tvirtinant apskaitos dokumentus juos pasiraSyty atitinkamus jgaliojimus
turintys darbuotojai;

32.1.2. nebiuty atvejy, kai tkiné operacija pirma atlickama, o tada tvirtinama;

32.1.3. apskaitos dokumentus pasirasantys (tvirtinantys) darbuotojai turéty pakankamai
informacijos ir kompetencijos juos pasiraSyti arba atmesti;

32.1.4. apskaitos dokumentus pasirasantys (tvirtinantys) darbuotojai turéty jgaliojimus ir
biity objektyviis priimdami sprendimg atsisakyti vykdyti operacija, jei ji yra neteiséta, neekonomiska,
neefektyvi;

32.1.5. aptikus klaidy ir netikslumy apskaitos dokumentuose, nedelsiant imtysi priemoniy
klaidoms ir netikslumams iStaisyti, o klaidy taisymas bty atliekamas visuose su tkine operacija
susijusiuose dokumentuose;

32.1.6. laikomasi tkiniy operacijy atlikimo nuoseklumo — nuo pat patvirtinimo jas atlikti
iki jtraukimo j apskaitos registrus;

32.1.7. apskaitos dokumentas bty suraSomas nustatytu laiku po ukinés operacijos
atlikimo.

33. Piniginiy lésy apskaitoje:
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33.1. specialistas, atlikdamas einamgja finansy kontrole piniginiy 1éSy

apskaitoje uztikrina, kad:

33.1.1. bty periodiSkai sutikrinami banko iSrasy ir apskaitos registry likuciai;

33.1.2. visi dokumentai biity patikrinimai prie§ atliekant mokéjimg, o iSmokamos sumos
atitikty patvirtintas.

34. Isipareigojimy apskaitoje:

34.1. specialistas, atlikdamas einamaja finansy kontrolg jsipareigojimy apskaitoje uztikrina,
kad:

34.1.1. jsipareigojimai biity traukiami j apskaitos registrus tik jsitikinus, kad jie yra teiséti
ir patvirtinti dokumentais;

34.1.2. jsipareigojimai sumazeéty (padidéty) tik gavus atitinkamus apskaitos dokumentus;

34.1.3. bity tiksliai zinomos mokétinos ir gautinos sumos kiekvieno jsiskolinimo atveju.

35. Turto apskaitoje:

35.1. specialistas, atlikdamas einamaja finansy kontrole turto apskaitoje uztikrina, kad:

35.1.1. bty laikomasi turto pajamavimo, iSdavimo naudoti ir nuraSymo tvarkos;

35.1.2. atliekant veiksmus, susijusius su turtu biity suraSomi apskaitos dokumentai, o
apskaitos dokumentai nebiity suraSomi pries atlickant veiksmus, susijusius su turtu;

35.1.3. nusidévejes turtas buty parodomas apskaitoje, ir nebiity sglygy pasisavinti
nusidévéjusj turta;

35.1.4. inventorizacijos metu nustaCius neatitikimg arba trilkumg atitinkamai biity
koreguojami apskaitos registrai;

35.1.5. gautam (jsigytam) turtui biity suteikiamas inventoriaus numeris;

35.1.6. perimdami naudotg turtg darbuotojai prisiimty atsakomybe uz jo naudojima, o turtu
besinaudojantys asmenys sugebéty juo tinkamais naudotis.

36. Registry sudaryme:

36.1. specialistas, atlikdamas einamaja finansy kontrole turto apskaitoje uztikrina, ar:

36.1.1. sudarytus apskaitos registrus pasiraso darbuotojai, atsakingi uz jy sudarymg ir
patikimuma,

36.1.2. apskaitos registry duomenys yra tikrinami prie§ juos perkeliant | suvestinius
registrus arba ataskaitas;

36.1.3. apskaitos registrai sudaromi laiku;

36.1.4. siekiant iSvengti klaidy apskaitos registry duomenys dar kartg patikrinami juos
perkélus ] ataskaitas.

VIII SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

37. Uz paskesniaja finansy kontrol¢ atsakingas progimnazijos direktorius, o ja vykdo
paskirti atskiri darbuotojai. Atskirais atvejais progimnazijos direktoriaus jsakymu gali biiti sudaromos
ir atskiros komisijos.

38. Atsakingas asmuo, atliekantis paskesniaja finansy kontrole, nuolat turi atlikti kontrolés
prieziiirg, t. y. turi nuolat vertinti kontrolés funkcionavima ir, nustacius nereikalingos, neekonomiskos
ir neefektyvios kontrolés atvejus, turi imtis priemoniy trilkumams pasalinti.

39. Paskesnigja finansy kontrole atlickancio atsakingo asmens uzduotys atskirose Sios
kontrolés sistemos dalyse:

v —
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39.1.1. nenustatyta atvejy, kai tkinéms operacijoms ir tikiniams

Ivykiams nebuvo suraSyti apskaitos dokumentai;

39.1.2. nustacius tokius pazeidimus, buvo imtasi priemoniy, kad to biity iSvengta ateityje;

39.1.3. nustatyta atvejy, kai Gikinés operacijos nebuvo patvirtintos atsakingy darbuotojy, o
nustacius tokius pazeidimus, ar buvo imtasi prevenciniy priemoniy, kad to buty iSvengta ateityje;

39.1.4. nustatyta atvejy, kai dokumentuose uZzfiksuotos tikinés operacijos ir tikiniai jvykiai
nebuvo jtraukti j apskaitos registrus. Nustacius tokiy pazeidimy, ar buvo imtasi priemoniy, kad to
bty iSvengta ateityje;

39.1.5. nustatyta atvejy, kai tikiné operacija ir Gikinis jvykis j apskaitos registrus jtraukti kelis
kartus. Nustacius tokiy pazeidimy, ar buvo imtasi priemoniy, kad to biity iSvengta ateityje;

39.2.1. nenustatyta atvejy, kai mokéjimai i§ banko saskaity nebuvo patvirtinti atitinkamais
dokumentais, leidZianciais atlikti tokius mokéjimus; ar nustacius tokius pazeidimus, buvo imtasi
priemoniy, kad to biity iSvengta ateityje;

39.3. isipareigojimy apskaitoje priziuri, ar:

39.3.1. nenustatyta atvejy, kai jsipareigojimai nebuvo pagristi apskaitos dokumentais;
nustacius tokius pazeidimus, ar buvo imtasi priemoniy, kad to biity iSvengta ateityje;

39.3.2. nenustatyta tokiy atvejy, kai jsipareigojimy pokytis nebuvo patvirtintas apskaitos
dokumentais; ar nustacius tokius pazeidimus, buvo imtasi priemoniy, kad to biity iSvengta ateityje;

39.4.1. nustatyta atvejy, kai apskaitoje buvo parodytas ne visas turto judéjimas;

39.4.2. nustatyta atvejy, kai atliekant inventorizacija buvo nustatyta neatitikimy arba
trukumuy;

39.4.3. nustatyta atvejy, kai atliekant veiksmus, susijusius su turtu, nebuvo surasyti apskaitos
dokumentai;

39.4.4. nustatyta atvejy, kai nusidévéjes turtas nebuvo parodytas apskaitoje ir atvejy, kai
buvo pasisavintas nusidévejes turtas;

39.4.5. nustatyta atvejy, kai gautam (jsigytam) turtui nebuvo suteiktas inventoriaus numeris
ir atvejy, kai buvo klaidingai suteikti inventoriaus numeriai arba buvo keli daiktai, turintys tuos pacius
inventoriaus numerius;

39.4.6. nustatyta atvejy, kai nebuvo paskirty atsakingy uz turta darbuotojy;

39.4.7. nusta¢ius auksCiau iSvardintus pazeidimus, buvo imtasi priemoniy, kad to biity
1Svengta ateityje;

39.5.1. nustatyta atvejy, kai darbuotojai, atsakingi uz apskaitos registry sudarymg ir
patikimuma, jy nepasirase;

39.5.2. nustatyta atvejy, kai duomenys nebuvo tikrinami prie§ juos perkeliant | suvestinius
apskaitos registrus ir tod¢l buvo gautos neteisingos ataskaitos arba suvestiniai registrai;

39.5.3. nustatyta atvejy, kai apskaitos registrai buvo sudaryti pavéluotai ir darbuotojai laiku
negavo reikiamos informacijos, todél buvo pavéluotai parengtos ataskaitos;

39.5.4. nustatyta atvejy, kai sudarant suvestinius apskaitos registrus ir ataskaitas teko
sugaisti daug laiko perskai¢iuojant duomenis;

39.5.5. nustacius auksCiau paminétus atvejus, buvo imtasi priemoniy, kad to biity iSvengta
ateityje.
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IX SKYRIUS
FINANSU KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

40. Siekiant uZtikrinti finansy kontrolés kokybe, kiekvienais metais progimnazijos
direktorius jvertina finansy kontrolés buikle. Vertinant finansy kontrolés biikle, turi buti nustatyta, ar
progimnazijoje laikomasi nustatyty finansy kontrolés procediiry, ar jos ekonomiskos, veiksmingos ir
funkcionuoja kaip vientisa sistema.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Raseiniy Saltinio progimnazijos direktoriaus jsakymu sudaryta Raseiniy Saltinio
progimnazijos Vidaus kontrolés uztikrinimo darbo grupé kiekvienais metais jvertina Raseiniy
Saltinio progimnazijos finansy kontrolés sistema, nustato, kaip laikomasi nustatyty finansy kontrolés
procediry, ar jos ekonomiskos, veiksmingos ir funkcionuoja kaip vientisa sistema.

42. Visi Siose Taisyklése iSvardinti atsakingi uz finansy kontrolg asmenys privalo laiku ir
kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje bei pasteb¢je Taisyklése numatytus finansy
kontrolés pazeidimus, apie juos informuoti tiesioginj savo vadova.

43. Progimnazijos darbuotojai turi teis¢ rastu jy darbg kuruojan¢iam direktoriaus
pavaduotojui ugdymui ar progimnazijos direktoriui teikti §iy Taisykliy ir finansy kontrolés
tobulinimo pasiiilymus.

44. Darbuotojai, paskirti atlikti finansy kontrole, siekdami uztikrinti patikima finansy
valdyma ir apskaitg bei tinkama finansinés atskaitomybés sudaryma, privalo laikytis $iy Taisykliy.

45. Siekdami uztikrinti patikima finansy valdyma ir apskaitg bei tinkamg atskaitomybe, visi
Raseiniy Saltinio progimnazijos darbuotojai privalo laikytis patvirtinty finansy kontrolés taisykliy.

46. Darbuotojai pazeidg Sias Taisykles, atsako jstatymy nustatyta tvarka.

47. Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos.




Raseiniy Saltinio progimnazijos
finansy kontrolés taisykliy
1 priedas

Centralizuoto viesSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos
apraso priedas

BUHALTERINES APSKAITOS ORGANIZAVIMO SUTARTIS NR. SR-855

2021 m. gruodzio 30 d.
Raseiniai

Viesojo sektoriaus subjektas

Raseiniy Saltinio progimnazija, Ateities g. 23, [ T-60154 Raseiniai, 190106171
(pavadinimas, buveiné (adresas), kodas)

(toliau — Uzsakovas), atstovaujamas

direktorés Vaivos Zubrickienés, veikiancios pagal jstaigos nuostatus
(pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé, atstovavimo pagrindas)
ir centralizuotos apskaitos jstaiga

Raseiniy rajono savivaldybés administracija, V. Kudirkos g. 5, L T-60150 Raseiniai, 288740810

(pavadinimas, buveiné (adresas), kodas)

(toliau — Tvarkytojas), atstovaujama administracijos direktoriaus Edmundo Jonylos, veikiancio pagal
Raseiniy rajono savivaldybés tarybos 2018 m. sausio 25 d. sprendima Nr. TS-19 ,.Dél Raseiniy rajono
savivaldybés vardu sudaromy sutar¢iy pasiraSymo tvarkos apraso tvirtinimo*,

(pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé, atstovavimo pagrindas)
(toliau kartu — Salys, o kiekviena atskirai — Salis), sudaré Sig buhalterinés apskaitos organizavimo
sutart] (toliau — Sutartis).

I. SUTARTIES DALYKAS

1. Uzsakovas Sutartimi paveda, o Tvarkytojas jsipareigoja neatlygintinai pagal Uzsakovo
pateiktus buhalterinés apskaitos dokumentus ir kit informacija, vadovaudamasis vieSojo sektoriaus
subjekty buhaltering apskaitg ir finansiniy bei biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy sudaryma
reglamentuojanciais teisés aktais, organizuoti UZsakovo buhaltering apskaita.

II. SALIU PAREIGOS

2. UZsakovas uZtikrina Siy funkciju ir pareigy atlikima:

2.1. nustato apskaitos dokumenty pasirasymo tvarka ir asmeny, kurie turi teis¢ surasyti ir
pasiraSyti arba tik pasiraSyti apskaitos dokumentus, sarasa;

2.2. nustato apskaitos dokumenty, apskaitos registry, finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity
rinkiniy saugojimo tvarka;

2.3. jei turi kasg, nustato su kasos darbo organizavimu susijusias tvarkas, vadovaudamasis
Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisyklémis;

2.4. priima sprendimus dé¢l dingusiy, visiSkai ar i§ dalies sugadinty apskaitos dokumenty
atk@irimo;

2.5. pasiraso (kartu su centralizuotos apskaitos jstaigos vadovu ar Sio pavedimu kitu
vadovaujamas pareigas einan¢iu asmeniu) finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius bei
sutartyje nurodytas kitas ataskaitas, kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais;

2.6. paskiria atsakingus asmenis ir (arba) sudaro komisijas:

2.6.1. teikti centralizuotos apskaitos jstaigai per sutartyje nustatytus terminus:

- apskaitai tvarkyti reikalingus apskaitos dokumentus, nurodytus dokumenty ir kitos
informacijos sarase (Sios sutarties 1 priedas), kuriais pagrindziamos jvykdytos iikinés operacijos;



- informacijg apie suteiktas ir (ar) gautas garantijas, tikinius jvykius, teismo procesus, kuriuose
kaip ieskovas (pareiskéjas) ar atsakovas dalyvauja uzsakovas (nurodydami ieskinio suma, tikéting
teismo proceso baigtj, tikimybe, kad uzsakovas gali patirti sgnaudy arba gauti pajamy (zalos
atlyginima)), kitg informacijg, nurodyta dokumenty ir informacijos sarase, nurodydami sumas ir kita
uzsakovo apskaitai tvarkyti reikalingg ir (arba) centralizuotos apskaitos jstaigos prasomg informacija;

2.6.2. rengti ir teikti centralizuotos apskaitos jstaigai asmeny, kurie turi teis¢ surasyti ir pasirasyti
arba tik pasirasyti uzsakovo apskaitos dokumentus, sgrasg;

2.6.3. inventorizacijos, Inventorizacijos taisykliy nustatyta tvarka, atlikimui;

2.6.4. uzsakovo turto buklés ir atlikty turto biiklés pagerinimo darby jvertinimui ir pasitlymui
uzsakovo vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einan¢iam asmeniui teikimui;

2.6.5. pasiiilymy uzsakovo vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einanciam
asmeniui dél ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laiko nustatymo teikimui;

2.6.6. turto likvidacinei vertei nustatyti;

2.6.7. sprendimo dél atlikty darby priskyrimo prie einamojo remonto ar prie esminio turto
pagerinimo priémimui;

2.6.8. turto perdavimo—priémimo, ilgalaikio turto perdavimo naudoti veikloje, ilgalaikio turto
naudojimo veikloje nutraukimo, turto nurasymo, atsargy nurasymo, pripazinto nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti, trumpalaikio turto nurasymo ir likvidavimo, turto atidavimo naudoti,
tikinio inventoriaus nuraSymo ir kity akty parengimui ir pasiraSymui,

2.6.9. uzsakovo turto liekamyjy medziagy vertés nustatymui;

2.6.10. uzsakovo turto tikrosios vertés VSAFAS nurodytais atvejais nustatymui;

2.6.11. jei uzsakovas turi kasa, kasos operacijy, vadovaujantis vadovo ar jo pavedimu kito
vadovaujamas pareigas einan¢io asmens nustatyta su kasos darbo organizavimu susijusia tvarka,
vykdymui;

2.6.12. vidaus kontrolés vykdymui;

2.6.13. kity vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einan¢io asmens pavesty
funkcijy atlikimui, kiek tai susij¢ su apskaitos organizavimu.

2.7. priima sprendimg dél inventorizacijos komisijos sudarymo;

2.8. priima sprendima d¢l turto biiklés ir atlikty turto buklés pagerinimo darby jvertinimo;

2.9. priima sprendimus dél uzsakovo turto pripazinimo netinkamu naudoti vadovaudamasis
Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nuraSymo,
iSardymo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio
19 d. nutarimu Nr. 1250 ,,Dél Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés
ir savivaldybiy turto nuraS§ymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*;

2.10. priima sprendimg dél inventorizacijos metu rasto turto vertés nustatymo ar nuvertinimo,
inventorizacijos metu rasty turto trokumy iSieSkojimo ir inventorizacijos rezultaty registravimo
apskaitoje;

2.11. priima sprendima dél uzsakovo atidéjiniy sudarymo;

2.12. tvirtina paskirty atsakingy asmeny parengtas pazymas apie tikrgja verte rodomo turto
vertés pokycius, nuostolius dél turto bei atsargy nuvertéjimo, nuostoliy dél turto nuvertéjimo
panaikinima;

2.13. tvirtina sutarties 2.6.8 papunktyje nurodytus aktus;

2.14. organizuoja su Siomis nurodytomis funkcijomis susijusios vidaus kontrolés vykdyma:

- uzsakovo apskaitos tvarkymu;

- uzsakovo finansiniy ataskaity rinkinio ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinio parengimu;

- sutartyje nurodyty kity uzsakovo ataskaity, kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais,
parengimu.

Vykdo vidaus kontrole, vadovaudamasis $iais principais:

- nenutritkstamo funkcionavimo — vidaus kontrolés proceduros turi biiti vykdomos nuolat, kai
atliekami kontrolés reikalaujantys veiksmai;

- efektyvumo — vidaus kontrolés sanaudos neturi virSyti dél atlieckamos kontrolés gaunamos
naudos;



- tinkamumo — vidaus kontrolé turi biiti taikoma ten, kur galima didziausia klaidy rizika;

- rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

- prieigos kontrolés — turi biiti kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniy sistemy (toliau
— apskaitos IS) naudojant slaptazodzius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas
prieigos prie apskaitos IS galimybes;

- periodiniy perzitury — atliekamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity perzitros,
informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar centralizuotos apskaitos jstaigos ar uzsakovo
funkecijos, susijusios su apskaitos organizavimu, atlickamos tinkamai;

- procediiry standartizavimo ir skaidrumo — turi biiti nustatytos centralizuotos apskaitos jstaigos
ir uzsakovo su apskaitos organizavimu susijusiy procesy vykdymo tvarkos, su jomis turi biiti
supazindinti $iy tvarky turintys laikytis darbuotojai.

2.15. igalioja centralizuotos apskaitos jstaigos vadovo paskirtus atsakingus asmenis:

2.15.1. atlikti uzsakovo nurodytas banko operacijas;

2.15.2. atstovauti uzsakovui santykiuose su mokesCiy ar socialinio draudimo jmoky
administratoriais ir kitomis institucijomis;

2.16. pasiraso mokéjimo paraiskas teikiamas valstybés ir (arba) savivaldybés biudzetui, tvirtina
banko mokéjimo nurodymus (pirmuoju parasu);

2.17. atlieka kitas teisés aktuose, reglamentuojanciuose apskaitg ir atskaitomybe, nustatytas
funkcijas;

2.18. nurodo atsisakymo priimti uzsakovo apskaitos dokumentus (finansiniy ataskaity rinkinius,
biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius, kitas ataskaitas) ar kita informacija priezastis ir ne véliau kaip
per vieng darbo dieng rasStu apie tai informuoja centralizuotos apskaitos jstaiga;

2.19. uztikrina, vadovaudamasis Sios sutarties 1 priede pateiktu apskaitos dokumenty ir kitos
informacijos, reikalingos buhalterinei apskaitai tvarkyti ir ataskaitoms rengti sgraSu (toliau —
dokumenty ir informacijos sgrasas), apskaitos dokumenty ir kitos informacijos, reikalingos uzsakovo
apskaitai tvarkyti ir ataskaitoms parengti, teikimg centralizuotos apskaitos jstaigai sutartyje
nustatytais terminais;

2.20. rengia, pildo ir ruosia:

2.20.1. jsakymus dél paslaugy gavéjy jtraukimo j savo jstaigos sgrasus ar iSbraukimo i§ sgraSy
ir nuolaidy jiems suteikimo ar panaikinimo-jsakymo isleidimo diena;

2.20.2. darbo laiko apskaitos ziniaraScius ir paslaugy gavéjo lankomumo ziniaraScius;

2.20.3. jei turi kasa, vykdo grynyjy pinigy operacijas. Iformina jvykusias operacijas kasos
dokumentais, pildo kasos knyga.

2.21. uztikrina $iy reikalavimy laikymasi:

2.21.1. uzsakovas susikuria ir jgyvendina asmens duomeny apsaugos procediiry sistema,
apimancig tinkamas organizacines ir technines priemones, uztikrinanc¢ias duomeny apsauga pagal
teisés aktus ir kitus dokumentus, reglamentuojancius asmens duomeny apsauga (2016 m. balandzio
27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) (toliau — reglamentas Nr.
2016/679), Asmens duomeny teisin€s apsaugos jstatymg ir jy jgyvendinamuosius teis€s aktus bei
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos rekomendacijas).

2.21.2. uzsakovas, kai asmens duomenys perduodami centralizuotos apskaitos jstaigai, veikia
kaip duomeny valdytojas.

2.21.3. asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu to reikia duomeny tvarkymo
tikslui — organizuoti apskaitg centralizuotai — jgyvendinti.

2.22. uzsakovas, nepazeisdamas teisés akty, reglamentuojanciy vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos tvarkyma ir finansiniy bei biudZzeto vykdymo ataskaity rinkiniy parengima,
nustatytos tvarkos ir terminy, buhalterinés apskaitos dokumenty ir kitos informacijos, reikalingos
UZsakovo buhalterinei apskaitai tvarkyti, finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniams bei
kitoms ataskaitoms parengti, teikia tvarkytojui Sios sutartyje nustatytais terminais apskaitos
dokumentus.
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2.23. Uzsakovas uztikrina darbuotojy praeito ménesio darbo laiko apskaitos ziniaras¢io
pateikimg Tvarkytojui ne véliau kaip einamojo ménesio pirmg darbo diena.

3. Tvarkytojas uztikrina Siu funkcijy ir pareigy atlikima:

3.1. parenka apskaitos politikg, parengia jos projekta, suderings su uzsakovu, tvirtina ir
jgyvendina uzsakovo apskaitos politika;

3.2. suderings su uzsakovu, tvirtina uzsakovo saskaity plana;

3.3. nustato centralizuotos apskaitos jstaigos asmeny, kurie turi teis¢ surasyti ir pasirasyti arba
tik pasirasyti uzsakovo apskaitos dokumentus, sarasa;

3.4. nustato ir su uzsakovu suderina uzsakovo apskaitos dokumenty, apskaitos registry,
finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy laikino saugojimo centralizuotos apskaitos jstaigoje
tvarkg ir priima sprendimus dél dingusiy, visiskai ar i§ dalies sugadinty uzsakovo apskaitos
dokumenty atktirimo;

3.5. paskiria asmenis, atsakingus uz uzsakovo apskaitos tvarkyma, finansiniy ataskaity rinkinio
ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinio ir kity funkcijy vykdyma (toliau — tvarkytojo paskirti atsakingi
asmenys), kurie:

3.5.1. parengia uzsakovo apskaitos politikos projekta;

3.5.2. parengia uzsakovo sgskaity plano projekta, apskaitos registry formas, nustatydamas jy
turinj ir skaiciy;

3.5.3. rengia ir teikia uzsakovui centralizuotos apskaitos jstaigos asmeny, kurie turi teis¢
surasyti ir pasirasyti arba tik pasiraSyti uzsakovo apskaitos dokumentus, sarasa;

3.5.4. tvarko saugotinus (laikino saugojimo) uzsakovo apskaitos dokumentus, saugomy
dokumenty bylas ir, pasibaigus ataskaitiniams metams, iki sekan¢iy mety liepos 1 dienos perduoda
saugoti uzsakovui;

3.5.5. teikia centralizuotos apskaitos jstaigos vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas
pareigas einanc¢iam asmeniui pasitlymus dél uzsakovo apskaitos politikos, saskaity plano, apskaitos
registry parinkimo, atsizvelgdamas j konkrecias salygas, apskaita reglamentuojanciy teisés akty
nuostatas, uzsakovo pasitlymus;

3.5.6. priima uzsakovo pateiktus apskaitos dokumentus ir jvertina juose pateiktos informacijos
pakankamuma tikinei operacijai ar iikiniam jvykiui registruoti apskaitoje;

3.5.7. tikrina, ar pateikti visi uzsakovo tkinei operacijai registruoti reikalingi dokumentai ir ar
pateikti dokumentai turi visus privalomus rekvizitus, jy teisétuma;

3.5.8. registruoja apskaitoje uzsakovo iikines operacijas ir tikinius jvykius;

3.5.9. vykdo uzsakovo banko mokéjimy nurodymus ir banko operacijas eurais ir uzsienio
valiuta banke (elektroningje banko sistemoje);

3.5.10. apskaiciuoja uzsakovo mokescius, socialinio draudimo jmokas, sveikatos draudimo
imokas ir kitus privalomus mokéjimus;

3.5.11. rengia uzsakovo skoly senaties ziniarascius ir teikia pasitlymus uzsakovui dé¢l skoly
nuvertinimo;

3.5.12. atlieka centralizuoto apskaitos jstaigos vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas
pareigas einancio asmens pavestas kitas funkcijas, susijusias su uzsakovo apskaitos tvarkymu;

3.5.13. teikia uzsakovo finansiniy ataskaity rinkiniy duomenis j VSAKIS ir atlieka vieSojo
sektoriaus subjekty tarpusavio derinimo operacijas VSAKIS;

3.5.14. parengia uzsakovo finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius, sutartyje
nurodytas kitas uzsakovo ataskaitas, kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais;

3.5.15. atlieka uzsakovo pagal VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymg teikiamy ataskaity
duomeny analize, siekdamas rasti galimas klaidas, nustatyti neteisingg apskaitos duomeny
atvaizdavima ir informacijos pateikimg ataskaitose;

3.5.16. atlieka uzsakovo gautiny ir mokeétiny sumy suderinima;

3.5.17. rengia uzsakovo ilgalaikio materialiojo turto, nematerialiojo turto, atsargy, iikinio
inventoriaus, gautiny ir mokétiny sumy sgrasus, informacija apie gautiny ir mokétiny sumy
suderinimo rezultatus ir kit reikalingg inventorizacijai atlikti informacija;



3.5.18. sutikrina uzsakovo pateiktus inventorizavimo apraSus su uzsakovo apskaitos
duomenimis;

3.5.19. remdamasis uzsakovo vadovo sprendimu registruoja inventorizacijos rezultatus
apskaitoje;

3.5.20. suderings zodiniu susitarimu su uzsakovu, teikia mokéjimo paraiskas pagal patvirtintas
uzsakovo samatas valstybés ar savivaldybés izdui;

3.5.21. teikia centralizuotos apskaitos jstaigos vadovui ar jo pavedimu kitas vadovaujamas
pareigas einanfiam asmeniui pasiraSyti sutarties 3.5.14 papunktyje nurodytas ataskaitas ir per
sutartyje nurodytg terming teikia jas uzsakovo vadovui ar jo pavedimu kitas vadovaujamas pareigas
einan¢iam asmeniui pasiraSyti;

3.5.22. teikia pasirasyti ir (arba) tvirtinti centralizuotos apskaitos jstaigos vadovui ar jo
pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einan¢iam asmeniui moké&jimo paraiskas ir banko mokéjimo
nurodymus (antruoju parasu);

3.5.23. teikia uzsakovui per sutartyje nurodyta terming sutarties 3.5.17 papunktyje nurodytus
sgrasus ir informacijg;

3.5.24. informuoja uzsakovo vadova ar jo pavedimu kitg vadovaujamas pareigas einantj asmenj
apie atskleistus neteisétus uzsakovo darbuotojy veiksmus (1¢Sy naudojima ne pagal paskirtj, neteiséty
turto valdyma, naudojima ir disponavima juo ir kt.);

3.5.25. rengia uzsakovo mokesciy, socialinio draudimo jmoky, sveikatos draudimo jmoky
deklaracijas, kitas privalomas mokéjimy deklaracijas, praneSimus, pazymas ar kitus dokumentus ir
teikia mokesciy ar socialinio draudimo jmoky administratoriams;

3.5.26. teikia uzsakovo apskaitos informacija, jei reikia, — apskaitos dokumentus ir registrus,
Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés pareigiinams, auditoriams, mokes¢iy administratoriui,
asignavimy valdytojams ir uzsakovo nurodymu — kitoms valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

3.5.27. teikia uzsakovui jo praSymu jo apskaitos informacijg, jskaitant ir valdymo (vidaus)
apskaitos informacija;

3.5.28. vykdo vidaus kontrole pagal centralizuotos apskaitos jstaigos vadovo ar jo pavedimu kito
vadovaujamas pareigas einancio asmens pavestas funkcijas;

3.5.29. vykdo kitas centralizuotos apskaitos jstaigos vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas
pareigas einancio asmens paskirtas funkcijas.

3.6. pasiraso (kartu su uzsakovo vadovu ar Sio pavedimu kitu vadovaujamas pareigas einanc¢iu
asmeniu) uzsakovo finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius, kartu uztikrindamas, kad
finansiniy ataskaity rinkinio informacija ir | VSAKIS pateikty finansiniy ataskaity rinkiniy
informacija sutampa, yra patikima ir teisinga;

3.7. organizuoja centralizuotos apskaitos jstaigos vidaus kontrolés vykdyma, susijusios su Siomis
funkcijomis:

3.7.1. viesojo sektoriaus subjekto apskaitos tvarkymu;

3.7.2. vieSojo sektoriaus subjekto, kurio apskaita tvarkoma centralizuotai, finansiniy ataskaity
rinkinio ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkinio parengimu;

3.7.3. kity vieSojo sektoriaus subjekto, kurio apskaita tvarkoma centralizuotai, ataskaity, kurios
rengiamos naudojantis apskaitos registrais, parengimu.

3.8. vykdydamas vidaus kontrol¢ vadovaujasi nurodytais principais:

3.8.1. nenutrukstamo funkcionavimo — vidaus kontrolés procediiros turi buiti vykdomos nuolat,
kai atlieckami kontrolés reikalaujantys veiksmai;

3.8.2. efektyvumo — vidaus kontrolés sagnaudos neturi virSyti dél atlickamos kontrolés gaunamos
naudos;

3.8.3. tinkamumo — vidaus kontrolé turi biiti taikoma ten, kur galima didziausia klaidy rizika;

3.8.4. rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

3.8.5. prieigos kontrolés — turi biiti kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniy sistemy
(toliau — apskaitos IS) naudojant slaptazodzius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti
skirtingas prieigos prie apskaitos IS galimybes;



3.8.6. periodiniy perziiiry — atlieckamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity perziiiros,
informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar centralizuotos apskaitos jstaigos ar uzsakovo
funkcijos, susijusios su apskaitos organizavimu, atlickamos tinkamai,

3.8.7. procediiry standartizavimo ir skaidrumo — turi biiti nustatytos centralizuotos apskaitos
Jstaigos ir uzsakovo su apskaitos organizavimu susijusiy procesy vykdymo tvarkos, su jomis turi biiti
supazindinti Siy tvarky turintys laikytis darbuotojai.

3.9. nepriimdamas uzsakovo pateikty apskaitos dokumenty, turi pareigg nurodyti to priezastis
ir ne véliau kaip per vieng darbo dieng apie tai informuoti uzsakova;

3.10. uztikrina parengty finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy ir kity uzsakovo
ataskaity, uzsakovo apskaitos dokumenty, susijusiy su uzsakovo apskaitos tvarkymu, kitos uzsakovo
praSomos apskaitos informacijos teikimg uzsakovui sutartyje nustatytais terminais;

3.11. uztikrina asmens duomeny apsaugos igyvendinimo reikalavimy laikymasi:

3.11.1. susikuria ir jgyvendina asmens duomeny apsaugos procediiry sistema, apimancia

tinkamas organizacines ir technines priemones, uztikrinanc¢ias duomeny apsaugg pagal teisés aktus ir
kitus dokumentus, reglamentuojanc¢ius asmens duomeny apsaugg (2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) (toliau — reglamentas Nr.
2016/679), Asmens duomeny teisin€s apsaugos jstatymg ir jy jgyvendinamuosius teisés aktus bei
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos rekomendacijas);

3.11.2. centralizuotos apskaitos jstaiga veikia kaip duomeny tvarkytoja uzsakovy vardu,

3.11.3. centralizuotos apskaitos jstaiga, kaip duomeny tvarkytoja:

- jgyvendina tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas asmens duomenims nuo
atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto
tvarkymo apsaugoti;

- uztikrina, kad visi su asmens duomeny tvarkymu susij¢ asmenys biity jsipareigoj¢ neatskleisti
asmens duomeny kita negu teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny apsaugg, nustatyta
tvarka;

- atsizvelgdama | duomeny tvarkymo pobiidj, taikydama tinkamas technines ir organizacines
priemones, kiek tai jmanoma, padeda duomeny valdytojams jvykdyti duomeny valdytojo prievole
atsakyti } duomeny subjekty praSymus pasinaudoti duomeny subjekto teisémis;

- privalo uztikrinti duomeny valdytojy teises, numatytas reglamento Nr. 2016/679 28 straipsnyje;

- padeda duomeny valdytojams uztikrinti reglamento Nr. 2016/679 32-36 straipsniuose nustatyty
prievoliy laikymasi, atsizvelgdama j turimg informacija;

- teikia duomeny valdytojams visg informacijg, biiting jrodyti, kad tinkamai vykdomos
centralizuotos apskaitos istaigos, kaip duomeny tvarkytojos, prievolés, ir sudaro salygas bei padeda
atlikti reikiamus patikrinimus. Nedelsdama informuoja duomeny valdytojus, jeigu jy nurodymai dél
asmens duomeny tvarkymo pazeidzia reglamentg Nr. 2016/679 ir (arba) Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo bei kity teisé€s akty, reglamentuojanciy duomeny apsaugg, nuostatas;

- asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu to reikia duomeny tvarkymo tikslui —
organizuoti apskaitg centralizuotai — jgyvendinti.

3.12. Tvarkytojas uztikrina:

3.12.1 uzsakovo finansiniy ataskaity rinkinio, biudzeto vykdymo ataskaity rinkinio ir kity
ataskaity, rengiamy naudojantis buhalterinés apskaitos registrais, parengima;

3.12.2. nepazeisdamas teisés aktuose, reglamentuojanciuose vieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos tvarkyma ir finansiniy bei biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy parengima,
nustatytos tvarkos ir terminy, Sutarties 3.12.1 papunktyje nurodyty ataskaity ir kitos UZsakovo
prasomos buhalterinés apskaitos informacijos pateikimg Uzsakovui ne véliau kaip per 5 darbo dienas
nuo $iy ataskaity parengimo ar nuo UZsakovo kreipimosi dél kitos buhalterinés apskaitos informacijos
pateikimo;

3.12.3. darbo uzmokescio uz pra¢jusj ménesj iSmokejimg Uzsakovo darbuotojams ne véliau
kaip einamojo ménesio 10 dieng ir 23 dieng, jeigu pagal Uzsakovo nustatyta darbuotojy darbo
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uzmokesc¢io mokéejimo tvarkg darbo uzmokestis mokamas du kartu per ménesj; Darbo uzmokestis uz
einamyjy mety gruodzio ménesj iSmokamas Uzsakovo darbuotojams, atsizvelgiant j turima
finansavimg ir ne véliau kaip prieSpaskutinge gruodzio mén. darbo diena.

3.12.4. Uzsakovo mok¢jimy atlikima, atsizvelgiant j turima finansavima ir pirkimo dokumente
nurodyta atsiskaitymo terming.

II. SALIU ATSAKOMYBE

4. Salys atsako uz Sutartyje nustatyty pareigy ir kity jpareigojimy tinkama vykdyma.

5. Uzsakovas atsako uz :

5.1. teisingos, tikslios, iSsamios informacijos apie tkinius jvykius ir Gikines operacijas teikimag
laiku centralizuotos apskaitos jstaigai;

5.2. centralizuotos apskaitos jstaigos parengty uzsakovo finansiniy ir biudzeto vykdymo
ataskaity rinkiniy pateikima VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme ir jo igyvendinamuosiuose
teisés aktuose nurodytoms jstaigoms Siuose teisés aktuose nustatyta tvarka ir terminais ir paskelbima
laiku;

5.3. uzsakovo apskaitos dokumenty, apskaitos registry, finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity
rinkiniy saugojimg Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka;

5.4. inventorizacijos organizavimg ir atlikimg laiku, inventorizacijos duomeny iSsaugojima,
inventorizacijos metu nustatyty turto trukumy isieskojima, sprendimy dél inventorizacijos rezultaty
jtraukimo j apskaita priémima;

5.5. uzsakovo vidaus kontrolés sukiirimg ir veikimo uZztikrinima;

5.6. tvarkytojui pateikiamy buhalterinés apskaitos dokumenty atitiktj jstatymy ir kity teisés

akty, reglamentuojanciy viesojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos tvarkyma, reikalavimams;
5.7. sutartyje nurodytoms Tvarkytojo pareigoms atlikti reikalingy buhalterinés apskaitos
dokumenty perdavimg laiku;

5.8. uzsakovo tikiniy operacijy teisétuma.

6. Tvarkytojas atsako uz:

6.1. uzsakovo apskaitos organizavimg pagal sutartj;

6.2.uzsakovo finansiniy ataskaity rinkiniy duomeny pateikima i VSAKIS ir subjekty tarpusavio
derinimo operacijy atlikimg VSAKIS;

6.3. uzsakovo finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy tinkamg ir savalaikj parengima;

6.4. uzsakovo mokesciy, socialinio draudimo jmoky, sveikatos draudimo jmoky ir kity
privalomy mokéjimy deklaracijy tinkamg ir savalaikj parengimg ir pateikimg mokesciy ar socialinio
draudimo jmoky administratoriams;

6.5. uzsakovo nurodyty mokéjimy atlikima;

6.6. sutartyje nurodyty kity uzsakovo ataskaity, kurios rengiamos naudojantis apskaitos
registrais, parengimg ir pateikimg uzsakovo praSymu atitinkamoms institucijoms;

6.7. uzsakovo apskaitos dokumenty, apskaitos registry, finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity
rinkiniy laiking saugojimg — pasibaigus ataskaitiniams metams, iki sekan¢iy mety liepos 1 dienos;

6.8. centralizuotos apskaitos jstaigos vidaus kontrolés sukiirimg ir veikima;

6.9. uzsakovo teisingos Sutarties 3.12.1 papunktyje nurodyty ataskaity ir kitos Uzsakovo
praSomos buhalterinés apskaitos informacijos parengima ir pateikimg laiku;

6.10. buhalterinés apskaitos dokumenty praradima, jvykusj dél jo kaltés;

6.11.uzsakovo pateiktos informacijos konfidencialuma, i§skyrus teisés akty, reglamentuojanciy
privalomg informacijos pateikimg, numatytus atvejus;

6.12. buhalteriniy jraSy teisinguma.

7. Saliy teisés ir pareigos, kylangios i3 ios Sutarties, negali biiti perduotos kitiems asmenims,
18skyrus atvejus, kai toks perdavimas tiesiogiai numatytas Lietuvos Respublikos jstatymuose.

8. Uz jsipareigojimy, kylanéiy i§ ios Sutarties nevykdyma ar netinkama vykdyma Salys
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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9. Salys jsipareigoja tretiesiems asmenims neatskleisti buhalterinéje apskaitoje esanéiy asmens
duomeny arba nesuteikti kitokios galimybés bet kokia forma su jais susipazinti, iSskyrus teisés akty,
reglamentuojanciy privalomg informacijos pateikimg, numatytus atvejus.

IV. TAIKYTINA TEISE IR GINCU SPRENDIMAS

10. Sutarciai ir jos nuostaty aiSkinimui bei Sutartyje nereglamentuoty klausimy sprendimui
taikoma Lietuvos Respublikos teisé.

11. Gincai, kylantys i$ Sutarties ar su ja susije, sprendziami deryby bidu. Kilus gincui, viena
Salis ra$tu i¥désto savo nuomone kitai Saliai ir pasiiilo gin¢o sprendima. Gavusi pasitilyma gin¢a
spresti deryby badu, Salis privalo j jj atsakyti per 10 dieny nuo pasidlymo ginéa spresti deryby biidu
gavimo dienos.

12. Gincas turi biiti iSsprestas per ne ilgesnj nei 30 dieny terming nuo pirmojo pasitilymo ginc¢a
spresti deryby biidu gavimo dienos.

13. Jeigu ginco iSspresti derybomis nepavyksta, visi gincai, kylantys i§ §ios Sutarties ar su ja
susije, sprendziami teismuose.

V. SUTARTIES GALIOJIMAS, KEITIMAS, NUTRAUKIMAS

14. Sutartis jsigalioja nuo jos pasiraSymo dienos ir galioja neterminuotai.

15. Sutartis gali buti kei¢iama abipusiu Saliy susitarimu, jspéjus kita Salj rastu pries 10 dieny.

16. Sutarties pakeitima inicijuojanti Salis kreipiasi j kita Salj rastu su Sutarties pakeitimo projektu
ar radytiniais pasitilymais tartis dél konkre¢iy Sutarties pakeitimy, o kita Salis jsipareigoja per 10
dieny atsakyti pakeitima inicijavusiai Saliai.

17. Sutarties priedy duomenys kei¢iami ir (arba) papildomi nauju Sutarties priedu, kuris tampa
neatskiriama Sutarties dalimi.

18. Sutarties pakeitimai ir papildymai galioja tik sudaryti rastu ir pasirasyti abiejy Saliy jgalioty
atstovuy.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Kiekviena Salis turi pranesti rastu kitai Saliai apie bet kokius pakeitimus, susijusius su Saliy
teisinio statuso, pavadinimo, adreso ar kity rekvizity, nurodyty Sutartyje, pasikeitimais ar
patikslinimais, per 5 darbo dienas nuo pakeitimy atsiradimo dienos.

20. Sutartis sudaroma ir pasiraSoma lietuviy kalba dviem vienoda teising galig turinciais
egzemplioriais, po viena kiekvienai Saliai.

21. Saliy santykius, kuriy nereguliuoja §i Sutartis, Salys sprendzia vadovaudamosi Lietuvos
Respublikos teisés aktais.

VIL SALIU PARASAI
UZSAKOVAS TVARKYTOJAS
Raseiniy Saltinio progimnazija Raseiniy rajono savivaldybés administracija
Ateities g. 23, LT-60154 Raseiniai V. Kudirkos g. 5, LT-60150 Raseiniai
Istaigos kodas 190106171 Istaigos kodas 288740810
Tel. (8 428) 70291 Tel. (8 428) 79600
El. pastas direktore@saltiniomokykla.lt El. pastas savivaldybe@raseiniai.lt

Direktoré Vaiva Zubrickiené Direktorius Edmundas Jonyla
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Buhalterinés apskaitos organizavimo sutarties
1 priedas

APSKAITOS DOKUMENTU IR KITOS INFORMACIJOS, REIKALINGOS
BUHALTERINEI APSKAITAI TVARKYTI IR ATASKAITOMS RENGTI, SARASAS

I SKYRIUS
DOKUMENTAI IR INFORMACIJA, SUSIJE SU NEMATERIALIUOJU,
ILGALAIKIU MATERIALIUOJU, BIOLOGINIU TURTU, ATSARGOMIS

1. Sprendimai:

1.1. sprendimai dé¢l atiduodamo naudoti nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto
naudingo tarnavimo laiko ir likvidacinés vertes;

1.2. sprendimai dél nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto naudingo tarnavimo laiko
ir likvidacinés vertés keitimo;

1.3. sprendimai dél turto biiklés pagerinimo darby, kai atlikti darbai priskiriami prie
einamojo remonto ar prie esminio pagerinimo darbuy;

1.4. sprendimai dél nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo, biologinio turto, atsargy
inventorizacijos rezultaty patvirtinimo;

1.5. sprendimai dél inventorizacijos metu rasto buhalterinéje apskaitoje neregistruoto
nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy vertinimo;

1.6. sprendimai dél inventorizacijos metu rasto nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba
biologinio turto, atsargy trukumo iSieskojimo.

2. Aktai:

2.1. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy perdavimo ir
priémimo aktai, kai turtas perduodamas jstaigos viduje (gali biiti laisvos formos);

2.2. valstybés ir savivaldybés turto, perduoto valdyti, naudoti ir disponuoti patikéjimo
teise, perdavimo ir priémimo aktai;

2.3. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy perdavimo naudoti
veikloje aktai;

2.4. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio naudojimo veikloje nutraukimo
aktai;

2.5. nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto sujungimo ir i§skaidymo aktai;

2.6. turto pergrupavimo aktai arba pazymos;

2.7. pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti nematerialiojo, ilgalaikio



materialiojo arba biologinio turto, Gikinio inventoriaus nura§ymo ir likvidavimo aktai;

3. Pazymos:

3.1. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy vertés pokycio
pazymos;

3.2. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy nuvertéjimo
pazymos;

3.3. nuostolio dél nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy
nuvert¢jimo panaikinimo pazymos;

3.4. nereikalingy arba netinkamy (negalimy) naudoti nekilnojamyjy daikty apzitiros
pazymos.

4. Kiti dokumentai ir informacija:

4.1. nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto amortizacijos (nusidévéjimo)
normatyvai;

4.2. 1ilgalaikio, biologinio turto, atsargy pirkimo sutartys;

4.3. 1ilgalaikio, biologinio turto, atsargy pirkimo arba pardavimo saskaitos faktiiros;

4.4. inventorizacijos aprasai;

4.5. turto pardavimo aukcione dokumentai;

4.6. informacija apie atsargy pasigaminima;

4.7. kiti dokumentai, kuriais patvirtinamos su nematerialiuoju ir ilgalaikiu materialiuoju
arba biologiniu turtu, atsargomis susijusias tikinés operacijos ir (ar) tkiniai jvykiai;

4.8. kita informacija, kurios negalima nustatyti 1§ pateikty apskaitos dokumenty, taciau
reikia pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raste, jei centralizuotos apskaitos jstaiga tokios
informacijos praso.

IT SKYRIUS
DOKUMENTAI IR INFORMACIJA, SUSIJE SU FINANSAVIMO SUMOMIS

5. Pazymos:

5.1. gautos i8 kity vieSojo sektoriaus subjekty finansavimo sumy pazymos.

6. Kiti dokumentai ir informacija:

6.1. sutartys (su jas detalizuojanciais priedais) su finansavimo sumy davéjais;
6.2. asignavimy poreikio prognozes.

III SKYRIUS
DOKUMENTAI IR INFORMACIJA, SUSIJE SU ISIPAREIGOJIMALIS,
POATASKAITINIAIS IVYKIAIS, PAJAMOMIS, SANAUDOMIS

7. Informacija apie jsipareigojimus ir poataskaitinius jvykius:

7.1. darbo uzmokesciui apskaiciuoti reikalinga informacija;

7.2. informacija apie jsipareigojimy vykdymo atidéjima (sutartys, sudarytos dél trumpalaikiy
jsipareigojimy perkélimo j ilgalaikius);

7.3. informacija apie teismo procesus, kuriuose kaip ieskovas (pareiSkéjas) ar atsakovas
dalyvauja uzsakovas, nurodant ieSkinio suma, tikéting teismo proceso baigtj, tikimybe, kad uzsakovas
gali patirti sagnaudy arba gauti pajamy (Zalos atlyginimg);

7.4. mokétiny sumy inventorizacijos aprasai;

7.5. kiti dokumentai, kuriais patvirtinamos su jsipareigojimais susijusios tkinés operacijos ir
(ar) ukiniai jvykiai;

7.6. kita informacija, kurios negalima nustatyti i§ pateikty apskaitos dokumenty, ta¢iau reikia
pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raSte, jei centralizuotos apskaitos jstaiga tokios
informacijos praso.

8. Informacija apie pajamas:

8.1. nuomos ir kity paslaugy sutartys;

8.2. prekiy ir paslaugy pardavimo saskaitos fakttros;

8.3. darby atlikimo perdavimo ir priémimo aktai,



8.4. pazymos apie apskaiciuotas baudas;

8.5. kiti dokumentai, kuriais patvirtinamos su pajamomis susijusios tikinés operacijos ir (ar)
tkiniai jvykiai;

8.6. kita informacija, kurios negalima nustatyti i§ pateikty apskaitos dokumenty, ta¢iau reikia

pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raSte, jei centralizuotos apskaitos jstaiga tokios
informacijos praso.

9. Informacija apie sgnaudas:

9.1. paslaugy isigijimo PVM saskaitos faktiiros (saskaitos fakttros);

9.2.darby perdavimo ir priémimo aktai;

9.3. gautos pazymos arba saskaitos faktiiros iSlaidoms kompensuoti;

9.4. komandiruociy ir kity i§laidy avanso apyskaitos su i§laidy pagrindimo dokumentais;

9.5.kiti dokumentai, kuriais patvirtinamos su pajamomis susijusios @ikinés operacijos ir (ar)
tkiniai jvykiai;

9.6.kita informacija, kurios negalima nustatyti i§ pateikty apskaitos dokumenty, taciau reikia

pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raSte, jei centralizuotos apskaitos jstaiga tokios
informacijos praso.




Buhalterinés apskaitos organizavimo sutarties
2 priedas

APSKAITOS DOKUMENTU PRISTATYMO TERMINU SARASAS

Eil. Dokumento pavadinimas Pristatymo terminas
Nr.
1 2 3
1. Pirkimo saskaita-faktiira arba pirkimo PVM Kartag per savaite, bet ne veéliau kaip
saskaita fakttra paskuting einamojo meénesio dieng
2. | Nemokamai gauto turto perdavimo, priémimo| siunciami kas 5 dienas
aktai, vaztarasciai.
3. Trumpalaikio turto sunaudojimo jstaigos | 5 darbo dieng kalendoriniam ménesiui
veikloje nuraS§ymo aktai, vaztarasciai pasibaigus
4. Turto gavimo, 18davimo, perkélimo | Per 3 darbo dienas nuo jy gavimo ar
perdavimo-priémimo, panaudojimo jstaigos | suraSymo ir patvirtinimo dienos
veikloje aktas
5. Perleidimo, likvidavimo ir materialiniy | Per 5 darbo dienas
vertybiy, gauty ardant, demontuojant
ilgalaiki turtg aktai
6. Vaiky lankomumo Ziniaras¢iai Iki sekan¢io ménesio 5 dienos
7. Inventorizacijos sutikrinimo Ziniarasciai, Inventorizacijai pasibaigus per 10 darbo
aprasai dieny
8. | Darbo laiko apskaitos ziniara$¢iai Iki sekan¢io ménesio 1 darbo dienos
9. Socialiniy paslaugy gavéjy priskaitymo Ne véliau kaip iki sekan¢io meénesio 8
Ziniara$¢iai darbo dienos
10. | Isakymy kopijos personalo, atostogy (jei néra | Personalo klausimais
sudarytas arba keiCiasi atostogy grafikas), | 1.1. priémimo ir atleidimo prie§ 2 darbo
komandiruo¢iy klausimais, jsakymai dél | dienas;
komisijos sudarymo ir kiti susij¢ su jstaigos | 1.2. kitais personalo klausimais ne véliau
buhalterinés apskaitos vedimu kaip per 2 darbo dienas.
2. Atostogy, komandiruoc¢iy klausimais
pries 2 darbo dienas
Kiti jsakymai susije su jstaigos
buhalterinés apskaitos vedimu ne véliau
kaip per 2 darbo dienas, kai jvyksta
pasikeitimas.
11. | Patvirtintas atostogy grafikas Iki einamyjy mety geguzés 31 d.
12. | Komandiruotes, kvalifikacijos kelimg | Grjzus 18 komandiruotés, kvalifikacijos
pateisinantys iSlaidy dokumentai kélimo kursy ne véliau kaip per 3 darbo
dienas
13. | Kasos pajamuy, islaidy orderiai ir juos Ne véliau kaip iki sekancio ménesio 5
pateisinantys dokumentai. Kasos knyga darbo dienos
14. | Kasos inventorizacijos aprasa Ne véliau kaip iki sekancio ménesio 5
dienos
15. | Sutartys, vykdomieji dokumentai ir kiti | Per 3 darbo dienas

juridiniai dokumentai reikalingi vesti
buhalterinei apskaitai

Pastaba: Istaigos apskaitos dokumentus ir kitg informacija, reikalingg buhalterinei apskaitai tvarkyti
ir ataskaitoms rengti, teikia naudodamos dokumenty valdymo sistemg ,,Kontora®.
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